                                                    

АДМИНИСТРАЦИЯ УНГУТСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
МАНСКОГО РАЙОНА
КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24.11.2023 года                      п.Большой Унгут                               № 74

[bookmark: _GoBack]О внесении изменений в постановление администрации Унгутского сельсовета Манского района Красноярского края от 09.11.2020 № 44 
«Об утверждении инструкции по делопроизводству администрации Унгутского сельсовета Манского района Красноярского края»

По результатам рассмотрения обзора экспертизы муниципальных нормативных правовых актов Красноярского края по состоянию на 01.10.2023, на основании Федерального закона от 04.08.2023 № 480-ФЗ «О внесении изменений 
в Федеральный закон «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Администрация Унгутского сельсовета ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести следующие изменения в Инструкцию по делопроизводству администрации Унгутского сельсовета Манского района Красноярского края, утвержденную постановлением администрации Унгутского сельсовета Манского района Красноярского края от 09.11.2020 № 44 (далее – Инструкция):

1.1. Абзац первый пункта 17.1.1. Инструкции изложить в следующей редакции:
«17.1.1. Обращения, предложения, заявления и жалобы граждан (далее – обращения граждан), полученные в письменной форме или в форме электронного документооборота, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)" (далее - Единый портал)," регистрируются в системе «Дело», проставляется штамп и дата. Обращения подлежат обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в Администрацию сельсовета.»;

1.2. Абзац пятый пункта 17.1.1. Инструкции изложить в следующей редакции:
«Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном для рассмотрения письменных обращений, с учетом особенностей, предусмотренных для рассмотрения обращений, поступивших в форме электронного документа. В обращении гражданин в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), а также указывает адрес электронной почты либо использует адрес (уникальный идентификатор) личного кабинета на Едином портале, по которым должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения. Гражданин вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме.»;


1.3.Абзац третий пункта 17.1.7. Инструкции изложить в следующей редакции:
«Ответ на обращение направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, или по адресу (уникальному идентификатору) личного кабинета гражданина на Едином портале при его использовании и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в орган местного самоуправления или должностному лицу в письменной форме.».

2. Постановление вступает в силу   с момента опубликования в информационном бюллетене «Ведомость Манского района».
3. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.


Глава Унгутского сельсовета                                                                  П.С.Батухтин
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